1. Das Deckblatt

Entwickle selbst ein Deckblatt, auf dem du alle wichtigen Informationen zu den Praxistagen zusammenstellst:

· Angaben zu deiner Person

· Angaben zum Betrieb

· grafische Gestaltung ist erwünscht
2. Das Inhaltsverzeichnis

3. Die Aufgaben
Hinweise:

Beantworte die Aufgaben in ausführlichen Sätzen und lesbarer Handschrift oder mit dem PC. Ergänze Deine Ausarbeitungen durch Prospekte, Bildmaterial, Fotos, Zeichnungen usw., die zu den bearbeiteten Themen passen.

Fasse alle Ausarbeitungen in einem ordentlichen Hefter zusammen. 
Abgabetermin ist der.
Tipps zum Verhalten & Belehrung

Damit du dich an den Praxistagen zurechtfindest und keinen Ärger bekommst, beachte bitte folgende Hinweise:

1. Du bist Gast in dem Betrieb! Die Mitarbeiter betreuen dich freiwillig. Beachte deshalb die „Spielregeln“, achte auf dein Äußeres und kleide dich entsprechend.

2. Jeder Betrieb hat eine Betriebsordnung. Sie gilt auch für dich! Lasse dich eingehend darüber belehren, was du darfst und was nicht. Sollte doch einmal etwas passieren, informiere sofort deinen Betreuer.

3. Achte auf Pünktlichkeit, Disziplin, Höflichkeit, Rücksichtnahme, Toleranz und Ordnung am Ort deiner Tätigkeit.

4. Beachte die Anweisung deiner Betreuer, auch wenn sie dir unbequem erscheinen!

5. Versuche von Anfang an, dir übertragenen Aufgaben so gut wie möglich zu erfüllen! Wenn du etwas nicht verstanden hast, frage! Wer fragt bekundet Interesse. Es gibt keine dummen Fragen!

6. Nutze Deine Chance, viel über den Betrieb zu erfahren, über die Berufsbilder und die Ausbildungsmöglichkeiten. Wenn du einmal „vergessen“ worden bist, dann bitte von dir aus um neue Aufgaben.

7. Über interne Betriebsdaten bist du zur Verschwiegenheit verpflichtet. Nimm nie aus dem Betrieb etwas mit ohne vorher zu fragen! 
Fotografiere nur in Absprache mit dem Betrieb.

8. Solltest du an einem Praxistag fehlen, sage rechtzeitig Bescheid, im Betrieb und in der Schule.

……………………………………………………………

Datum, Unterschrift

Aufgaben

1.
Stelle in einer Tabelle deinen Tagesablauf bzw. den deines Betreuers/deiner Betreuerin vom 1. Praxistag dar.
	Uhrzeit
	Welche Tätigkeit wird ausgeführt?
	Welche Arbeitsmittel werden verwendet?

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


2. Schreibe einen Bericht über den 2. Praxistag!

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


3. Erkunde den Betrieb und den Beruf!

Beantworte diese Aufgaben in vollständigen Sätzen!
3.1. Welchen Betrieb, welche Einrichtung konntest du kennenlernen?
	

	

	


3.2. Welche Berufe werden in diesem Betrieb ausgeübt?
	

	

	


3.3. Welche Produkte werden hergestellt, welche Dienstleistungen erbringt der Betrieb / die Einrichtung?

	

	

	


3.4. Wo wird überwiegend gearbeitet? (Arbeitsort)
	

	

	


3.5. Welchen Beruf kann man in diesem Betrieb / in dieser Einrichtung erlernen?
	

	

	


Teilnahmebescheinigung

	


Der Schüler / die Schülerin

der Theodor-Fontane-Oberschule 
Burg (Spreewald)

hat in der Firma

	


vom 13.04.2011 bis 15.04.2011 3 Praxistage auf der Grundlage 
der „VV Praxislernen“ absolviert.

Worturteil des Betriebes:

	

	

	

	







Ort, Datum,







Stempel, Unterschrift 










